
                                      บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอพนม จังหวัดสุรำษฎร์ธำนี 
ที่    สฎ.๑๑๓3/..........                               วันที่  .....................................................          
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำร 

เรียน    นำยอ ำเภอพนม 

   ข้ำพเจ้ำ ............................................................ ต ำแหน่ง ................................................................ 
ปฏิบัติรำชกำร ณ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอพนม จังหวัดสุรำษฎร์ธำนี ขออนุมัติไปรำชกำรเพ่ือ ........................... 
..................................................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................. ........................ 
ในวันที่ ................................................ ณ .............................................. .....................................................................  
โดย  (   ) สมัครเองตำมหนังสือที่ประชำสัมพันธ์   (   )  ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
ตำมหนังสือที่ ..................................................... ...................... ลงวันที่ ..................................................................... 

  พำหนะที่ใช้เดินทำงไปรำชกำร 
   (    )  รถรับจ้ำงหรือรถประจ ำทำง 
   (    )  รถยนต์ส่วนบุคคล หมำยเลขทะเบียน..............................................................  
   (    )  อ่ืน ๆ ...........................................................  

  ขออนุมัติเดินทำงครั้งนี้ โดย 
   (    )  เบิกงบประมำณจำกหน่วยงำนผู้จัด 
   (    )  เบิกงบประมำณจำกต้นสังกัด 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 

        สถิติกำรอบรม/ประชุม/สัมมนำ/ดูงำน     
             ประจ ำปีงบประมำณ ..............   (ลงชื่อ)......................................................ผู้ขออนุมัติ 

                  (.................................................................) 
          ต ำแหน่ง...................................................................... 
 
           (ลงชื่อ)..............................................หัวหน้ำหนว่ยงำน 
              (......................................................................) 
          ต ำแหน่ง...................................................................... 
 
            (ลงชื่อ).........................................................ผู้อนุมัติ 

    (.....................................................................) 
          ต ำแหน่ง...................................................................... 
   

 
 
 

 
ประเภท 

จ ำนวนครั้ง/วัน (ไมร่วมครั้งนี้) 

สมัครเอง 
(ครั้ง/วัน) 

หน่วยงำนสั่งกำร 
(ครั้ง/วัน) 

อบรม   

ประชุม   

สัมมนำ   

ดูงำน   
 

ผู้ตรวจสอบ................................................................ 
             ( …………………………………………………. ) 
         ต ำแหน่ง …………………………..........…………... 


